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SALA DE COLABORACAO

@ Objetivo:

Este tdpico possibilita que o usuario fornecedor visualize e crie mensagens e anexos através sala de colaboragao. Possibilita também o envio de
mensagens e anexos atrelados a uma mensagem ja existente, enquanto a sala estiver aberta.

*Este material se aplica a oportunidades/leildes criados a partir de 25.02.2016.

Pefrgﬁecf



SALA DE COLABORACAO

Conceito e Beneficios:

E o canal para comunicacdo entre Petrobras e os
Fornecedores;

A Sala de Colaboracao é utilizada para duvidas e
esclarecimentos;

Todo o fornecedor que se inscrever em uma
oportunidade publica, terd acesso a Sala de
colaboracao;

A privacidade dos dados de cada Fornecedor é
respeitada dentro da Sala de Colaboracao;

Empresas fornecedoras nao poderao se comunicar
com outros participantes, nem mesmo descobrir
guem mais esta participando na oportunidade.

Transparéncia Rastreabilidade

Histdrico

Seguranca da Informacao

Petronect
)



SALA DE COLABORACAO

(QAcesso a Sala de Colaboragao:

O acesso a Sala de Colaboracao é realizado por dentro da oportunidade.
1. Cligue no menu “Cotagodes Eletronicas”;
2. Em seguida, clique no submenu “Painel de Oportunidades”;

3. Serao exibidas as abas: “Minhas Participagoes”, “Pré-Qualificagoes”, “Oportunidades Publicas”, “Leiloes” e “Oportunidades Publicas Encerradas”.
Para acessar a Sala de Colaboragao de uma oportunidade que tenha participado, clique em “Minhas Participacoes”.

[ [ [

A Petronect Cag &2 P2 CotacBes Eletrénicas Normas de Seguranca da Informacéo da Petrobras Fale Conosco

Sobre as Cotaces EJ 2 Painel de Oportunidades IDesh\nquearSessﬁo Participacbes da Minha Empresa

o Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca® para realizar buscas.
Na aba “Minhas Participacdes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
Na aba “Leildes” & necessario utilizar algum parametro de busca para a exibigdo de resultados

e Minhas Participacdes (0) | Pré-Qualificacdes (531) | Leildes (1) | Oportunidades Pblicas (1) | Oportunidades Plblicas Encerradas (0)
Ocultar/ exibir parametros de busca

Namero:
Descricdo do Objeto de Contratac&o:

Descricdo item:

Data publicacdo i)
Data inicio i)
Data fim i)

Familia do Material: = <
.

Tipo de processo:

Estado: ¢ = =
Processado desde . Sempre Utlllze (0]
Status Oportunidades atuais v ”Parémetro de busca” para enCOntrar a
Buscar | | Reinicializar . .
Sl PR M oportunidade desejada.

Petronect



SALA DE COLABORACAO

(QAcesso a Sala de Colaboragao:

4. Apos clicar na aba “Minhas Participagdes”, clique no link da oportunidade que deseja acessar a sala de colaboracao;
5. Sera exibida uma nova tela. Nesta tela, clique no botdo “Sala de Colaboragao”.

] ] ‘ ] [ : ~
Clique no botao

A Petronect Cadastro na Petrobras Normas de Seguranca da Informacéo da Petrobras Fale Conosco

Sobre as Cotagbes Eletronicas Deshloquear Sesséo Participacdes da Minha Empresa V74 N,
Sala de Colaboragao”;

0 - R Exibir oportunidade
Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca”
Na aba “Minhas Participacies” o sistema exibe autome
Na aba “Leilées” & necessario utilizar algum parametro () Relatério da Sala de Colaboracdo | Resumo da o Sala de colaboracio Voltar para o Painel de Oportunidades

IMinhas Participacées (1 Pré-Qualificages (0) | L«

Ocultar! exibir pardmetros de busca

Cabecgalho liams

Dados basicos Notas e anexos

Exportar «
NUmero Desc. do Cbjeto de Contrz N° solic.cotacdo: | 7000182946
TESTE MINHA PNE 1 Fuso horario: | ZBRRJ
* Data inicio- | 08.06.2021 10:00:00
* Data fim: | 30.06.2021 10:00:00
Data de abertura: = 30.06.2021 10:00:00

* Descricdo do Objeto de Contratagéo: | TESTE MINHA PNE 1

Clique no “Numero” da
Oportunidade;

o PP

Observagao: Caso deseje acessar a sala de colaboracdao de uma oportunidade que ainda nao tenha realizado inscricdo, va na aba “Oportunidades
Publicas” para inscrever-se na oportunidade que deseja ter acesso a sala de colaboracao.

B> pefroh ecf



SALA DE COLABORACAO

voe
@ Botdes de a¢ao da Sala de Colaboragao:

Este tépico possibilita que o usuario fornecedor conheca os campos e informacdes exibidas na sala de colaboracao.

Sala de Colaboracdo | Numero da Oportunidade: 7000182946 | Titulo da Oportunidade: TESTE MINHA PNE 1

I NovoAssumol Baixar Arquivos I Relatério da Sala de ColaDnragéoI

Detalhes Critérios de Pesquisa

Status da Sala | Aperta Criado por: Uttima Atualizacéo: | 17 05 2021 m Ate | 45.06.2021 @

Assunto; Néo Lidos: Anexos:

Pesquisar || Limpar

Na sala de colaboracgao, apds o cabecalho serdo exibidos os seguintes botdes de acao:
* Novo Assunto: Inicia o processo de criagdao de uma nova mensagem ou anexo;

e Baixar Arquivos: Exibe uma janela com todos os anexos da sala de colaboragao e os disponibiliza para download;
* Relatodrio da Sala de Colaboragao: Gera um relatdrio da sala de colaboragao.

Pefrgﬁecf



SALA DE COLABORACAO

@ Informagdes da Sala de Colaboragao:

Na secao “Detalhes” sera
exibido o status da sala:

Sala de Colaboraco | Nu

Novo Assunto || Baixar Argui

Detalhes X

y

bro da Oportunidade: 70(

os | | Relatorio da Sala de Cf

Utilize alguns campos de filtragem nos
“Critérios de Pesquisa” para efetuar uma
pesquisa mais criteriosa das mensagens

trocadas na sala.

“Aberta” ou “Fechada”.

Critérios de Pesquisa

Status da Sala | apera

Criado por ultima Atualiza¢3o: | 17,05 2021 m

Assunto

Assunto Néo Lidos

Alg

ANEXos.

16.06.2021 |

A

Na coluna “Anexos”, sera

Pesquisar | | Limpar

exibida a quantidade de

anexos que tem dentro
de cada assunto.

Ultima Atualizacdo

29.12.2021 18:33:36

Assunto
Incluséo

Criado por ANexos

de anexo na Sala de Colaboracdo INFORMATICA 0

A

Mensagem

=

a

Na coluna “Assunto”, aparecem todas as
mensagens da sala de colaboracao
agrupadas por assunto.

Na tabela “Assunto” serdao apresentados a data e hora da ultima
mensagem relacionada ao assunto, os assuntos das mensagens
(tépicos), a empresa do usuario que criou o assunto e
o numero de anexos relacionados ao assunto.

7 N

Na coluna “Mensagem”, aparecem
indicagdes se existem ou ndao novas
mensagem a serem lidas dentro de cada
assunto.

Petronect



SALA DE COLABORACAO

@ Informagdes da Sala de Colaboragao:

Caso usuario preencha o filtro de data com
limite excedente ao configurado pelo sistema,

\ A

Ill Busca limitada 3o pericdo de até 80 dias entre as datas.

ele ndo encontrara a informacao e apresentara
a mensagem: “Busca limitada ao periodo de
até 90 dias entre as datas.”.

Sala de Colaboracde | NOmero da Oportunidade: 7000213061 | Titule da Oportunidade: Teste Evellin Portal 134.ES46

Novo Assunto | Babar Arguives  Relatdrio da Sala de Colaboragio

Detalhes

Status da Sala | Aberts

Assunto

Ultima Atualizacso  Assunto

Critérios de Pesquisa

18.08.2022

Alel17.11.2022

(&1

Criado por Anexos

Mensagem

Petronect



SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

Enviar Mensagens ao Comprador / Contratador:

1. Para enviar mensagens na sala de colaboragao, partindo de um novo assunto, clique no botdo “Novo Assunto” na tela principal da Sala de

Colaboracdo da Oportunidade.

0 Baixar Arquivos || Relatério da Sala de Colaboragio

Detalhes
Status da Sala | Aberta Criado por:
Assunto:
FPesquisar Limpar
Assunto
Ultima Atualizacdo Assunto
29.12.2021 18:33:36  Inclusdo de anexo na Sala de Colaboracdo

Critérios de Pesquisa

Uliima Atualizacio

Nao Lidos:

Criado por

Petrobras

11.05. 2021

=

Anexos

0

Até:

Anexos:

10.06.2021 [&]

Mensagem

=

Petronect



SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

2. A tela seguinte exibird os campos “Assunto Livre” , “Assunto Predefinido” e “Questionamento”:

Novo Assunto X
il’® Assunta Livre * Destinatario(s)
@. Assunto Predefinido T Tipo Membros St
Questionamento . Interno Comprador ﬁ""
* Assunto
* Mensagem
Anexos
[% carregar Anexo A
Arquivo Tamanho (MB)
III N&o ha nenhum anexo vinculado
v

OK  Cancelar

Observagao: A opc¢ao “Assunto Livre” virda marcada como op¢ao padrao.

PAPA AP P P Petronect
N




SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

3. Ao optar por “Assunto Predefinido”, em seguida vocé devera selecionar uma das opgdes abaixo:

3 Movo Assunto *
* Impugnacao;
’
Assunto Livre " Destinatirio|z)
* Negociagao. *) Assunto Predefinido T Tipo Membros St..
Cuestionamento Intermo Comprador d\

* Assunto

Impugnagdo

Anexos
[ Camegar Anexo .
Arguive Tamanho (MB)
[i] W&o né nenhum anexo vinculado
W

Petronect
~_



SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

Nas Oportunidades Publicas, quando o assunto selecionado for “Negociacdao”, todas as mensagens e 0s anexos, caso existam, serao disponibilizadas
na area publica do Portal Petronect.

Novo Assunto x
Assunto Livre * Destinatario(s)
) &ssunto Predefinido T Tipo Membros St
Questionamento . Inferno Comprador =5
* Assunto
MNegociacdo
Anexos
[% Carregar Anexo -
Arquivo Tamanho (MB)
[i] M&o ha nenhum anexo vinculado
~

G
bR Petronect
k_/,



SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

4. Ao optar por “Questionamento”, em seguida vocé devera selecionar uma das op¢des abaixo:

* Solicitagdao de Esclarecimentos

Novo Assunto X
Assunto Livre * Destinatario(s)
Assunto Predefinido & Tipo Membros St.
® Questionamento Interno Comprador =
* Assunto

@I | Bolicitacdo de Esclarecimentos ~

Anexos
[» carregar Anexo A
Arquivo Tamanho (MB)
[i] N&o ha nenhum anexo vinculado
v

Petroriect
N



SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

Caso tenha selecionado a opgao “Assunto Livre”, serdo exibidos os seguintes campos: “Assunto”, “Mensagem”, “Anexos” e “Destinatarios”.

5. Preencha o nome do novo assunto;

6. Preencha o texto da mensagem a ser enviada; @ ———
I I MicrErns =t
7. Caso seja necessario, carregue anexos; femy  Comaemdar =
.f.ll'.-l.h'-:l - Tamanho (ME) -
i] Mo hid nenhum 7 ado

0K | Cancelar

Importante:
» Nao serd possivel somente enviar anexo sem o preenchimento do campo “Mensagem”.

» 0O campo “Assunto” so ficard disponivel para ser preenchido caso, seja selecionado a op¢do “Assunto Livre”.

BBl B B petrohecf



SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

Inserindo anexos na mensagem enviada:

Para inserir anexo clique no botdo “Carregar Anexo”. Na tela de carregamento informa a extensao, limite de caracteres no nome, quantidade, tamanho
maximo permitido de cada arquivo.

Carregar X Carregar X
1) Sera permitido a inclusdo de até 10 arquivos por vez. - 1) Sera permitido a inclusdo de até 10 arquivos por vez. -
2) O tamanho maximo permitido por arquivo sera 200 MB. 2) O tamanho maximo permitido por arquivo sera 200 MB.
’i\ 3) Extensdes nao permitidas: 4 3) Extensoes nao permitidas:
{ ® .EXE, .BAT, .CMD, .SCR, .VBS, .WS, .COM. .EXE, .BAT, .CMD, .SCR, .VBS, .WS, .COM.
4) Limite de nome de arquivo de 150 caracteres. 4) Limite de nome de arquivo de 150 caracteres.
5) Caracteres especiais ndo serao aceitos (\,&,%,$,# etc.) 5) Caracteres especiais nao serao aceitos (\,&,%.5.# etc.)
Anexo I Choose FileI No file chosen Anexo: | Choose File Teste nome com n...ria 3603 ES09.xIsx
. Y -
Anexo Chocf be File No file chosen ANexo:  Choose File No file chosen
ANEXO:  Choobe=ite—iie-fie-shosen Anexo:  Choose File No file chosen
Anexo:  Choose File No file chosen e =R S
) " m ~{ 9. Ao selecionar os arquivos
8. Clique em “Procurar” para . . .
. i A desejados clique em
localizar o Arquivo em seu . “ ».
A Carregar”;
computador; - ,
ANeXo:  Choose File No §le chosen
Anexo:  Choose File No file chosen Anexo:  Choose File No §le chosen
y Anexo: Choose File No file chosen Anexo:  Choose File No §le chosen

“ v

Carmregar Cancelar Carregar Cancelar

I BT EE Petronect
e




SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

Inserindo anexos na mensagem enviada:

S6 é possivel excluir anexos antes da mensagem ser enviada, apds o envio, mensagens e anexos nao podem ser excluidos.

'] Novo Assunto X

_’I @ Um ou mais arquivos foram anexados com sucesso I
Assunto Livre * Destinatario(s)
Assunto Predefinido k=l

Dowesonameno Interno Comprador P
10. Aparece uma mensagem informando | 11. Serd possivel também
gue os arquivos foram anexados com = selecionar todos ou desmarcar
sucesso; todos os destinatarios, clicando no
icone ™

12. Selecione o comprador clicando no
guadrado cinza;

13. Vocé pode clicar
no icone @ para

. nexos

excluir o anexo; B

Arquivo Tamanho (MB) vy

i ]

14. Clique em “OK” para enviar
a mensagem.

Petronect



SALA DE COLABORACAO

E Enviar Mensagens e Anexos - De um assunto novo:

Confirmagao da Mensagem Enviada:

15. Aparecera uma mensagem informando
gue a mensagem e o assunto foram criados
com sucesso.

A 4

I @ O ESEURG § B Mensagem faram crados com Shcessd I

Sala de Colaborac&o | Nimero da Oportunidade: 7000182846 | Titulo da Oportunidade TESTE MINHA PNE 1
Novo Assunto || Baixar Arquivos || Relatorio da Sala de Colaboracdo
Detalhes Critérios de Pesquisa

Status da Sala | pperta Criado por.

Ultima Atualizacdo. | 47 052021 m| Ale: | 16062021 ol
Assunto N&o Lidos Anexas:
Pesquisar || Limpar
Assunto
Ultima Atualizacso Assunto Criado por Anexos
16.06.2021 15:21:19  Negociacio | INFORMATICA 0
16.06.2021 15:01:00  Solicitacio de Esclarecimentos [INFORMATICA 1
16.06.2021 14:59:05  Impugnacgdo I INFORMATICA 0
16.06.2021 14:58:15  Solicitacdo de Esclarecimentos IINFORMATICA 0

i B Petronect
e



SALA DE COLABORACAO

qﬁEnviar Mensagens e Anexos - De um assunto existente:

O acesso a Sala de Colaboracao é realizado por dentro da oportunidade.
1. Cligue no menu “Cotagoes Eletronicas”;
2. Em seguida, clique no submenu “Painel de Oportunidades”;

3. Serdo exibidas as abas: “Minhas Participag¢des”, “Pré-Qualificacdoes”, “Oportunidades Publicas”, “Leildes” e “Oportunidades Publicas Encerradas”.
Para acessar a Sala de Colaboracao de uma oportunidade que tenha participado, clique em “Minhas Participacoes”.

O 0 0

|
APetronect Cag &2 Cotages Eletrdnicas Normas de Seguranga da Informacdo da Petrobras Fale Conosco
Sobre as Cotacdes EI< 2 " Painel de Oportunidades IDeshlnquear Sessdo Participacies da Minha Empresa

o Utilize os filros disponiveis em “Pardmetros de Busca® para realizar buscas.
Na aba “Minhas Participacdes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
Na aba “Leildes” & necessario utilizar algum parametro de busca para a exibicdo de resultados

Minhas Participacées (0) | Pré-Qualificacdes (531) | Leildes (1) | Oportunidades Plblicas (1) | Oportunidades Plblicas Encerradas (0)

Ocultar/ exibir parametros de busca

Nimero:
Descricdo do Objeto de Contratacdo:

Descricdo item:

Data publicacdo &
Data inicio @)
Data fim

14

A

Familia do Material:

Tipo de processo:

Estado: ¢ 7
Processado desde . Sempre utilize o
St | Oportunidades atuas ’ “Parametro de busca” para encontrar a
Buscar Reinicializar . .
~ A e e bl oportunidade desejada.

Petronect



SALA DE COLABORACAO

qﬁEnviar Mensagens e Anexos - De um assunto existente:

4. Apos clicar na aba “Minhas Participagdes”, clique no link da oportunidade que deseja acessar a sala de colaboracao;
5. Sera exibida uma nova tela. Nesta tela, clique no botao “Sala de Colaboragao”.

[ ] O] ] Clique no botdo
‘ e “Sala de Colaboragao”;

A Petronect Cadastro na Petrobras Normas de Seguranca da Informaco da Petrobras Fale Conosco

Sobre as Cotacbes Eletrdnicas Desbloguear Sessao Participacdes da Minha Empresa

Exibir oportunidade
Voltar para o Painel de Oportunidades

0 Utilize os filtros dispeniveis em “Parametros de Busca®
Na aba “Minhas Participacdes” o sistema exibe autome
(44} Relatdrio da Sala de Colaboragdo || Resumo da oj Sala de colaboragdo

Na aba “Leildes” & necessario utilizar algum pardmetro

Minhas Participacdes (1 Pré-Qualificactes (0) | Lt

Ocultar/ exibir pardmetros de busca

Cabecgalho ltens

Dados basicos Notas e anexos

Exportar «
Nimero Desc. do Objeto de Contre N° solic cotagdio: 7000182946
@ TESTE MINHAPNE 1 Fuso horario:  ZBRRJ
* Data inicio:  08.06.2021 10:00:00
* Data fim: | 30.06.2021 10:00:00
Data de abertura: = 30.06.2021 10:00:00

* Descricdo do Objeto de Contratacdo.  TESTE MINHA PNE 1

Cligue no “Numero” da
Oportunidade;

)poriunidade restrita a MEPF:

Observagao: Caso deseje acessar a sala de colaboracdao de uma oportunidade que ainda nao tenha realizado inscricdao, va na aba “Oportunidades
Publicas” para inscrever —se na oportunidade que deseja ter acesso a sala de colaboracao.

Pefrgﬁecf



SALA DE COLABORACAO

qﬁEnviar Mensagens e Anexos - De um assunto existente:

Sala de Colaborac&o | Numero da Oportunidade: 70008 75928 | Titulo da Oportunidade: te

Novo Assunto | Baixar Arquivos | Relatdrio da Sala de Colffboracdo

Detalhes
Status da Sala | aperta
Assunto
Ultima Atualizacdo Assunto

6. Caso queira responder uma mensagem enviada pelo
Comprador / Contratador ou enviar uma mensagem a partir
de um assunto ja existente, clique no nome do Assunto
desejado;

Critérios de Pesquisa

Criado por

Assunto:

Pesquisar | | Limpar

\ 4 Criado por

16.06.2021 16:03. 53' Teste Treinamento

7. Clique em “Nova
Mensagem”.

Assunto: Teste Treinamento | Nimero da Oportunidade: 700017592?3 | TRulo da Oportunidade: teste 15401 IV

¢ Retornar I Nova Mensagem ::

Histérico de Mensagens

Data Hora Remetente

16.06.2021 16:03:53

A | 16062021

ANexos:

Anexos

1

Mensagem Anexos

i) 1

Petronect



SALA DE COLABORACAO

qﬁEnviar Mensagens e Anexos - De um assunto existente:

< Retornar || Nova Mensagem

8. Digite o texto;

MNova Mensagem

* Mensagem v * Destinatario(s)
rl'—] Tipo Membros S5t
Interno Comprador {"

10. Selecione o Comprador como
Destinatario;

Anexos
I [& Caregar Anexo :: A
Arquivo Tamanho (MEB)

[i] N30 ha nenhum anexo vinculado

9. Insira anexos se
necessario;

11. Cliqgue em “Enviar”.

\ 4

I Enviar I Cancelar
Observagdo: E possivel enviar mensagens sem anexo, mas o sistema ndo permite o envio de anexos sem mensagem.

AP APA PP B P Peirgfiecf




SALA DE COLABORACAO

qﬁEnviar Mensagens e Anexos - De um assunto existente:

As mensagens enviadas pelo Comprador / Contratador com o assunto “Negocia¢dao” sdo disponibilizadas automaticamente

Petronect.

Sala de Colaboragéo | Ndmero da Oportunidade: 7000182946 | Titulo da Oportunidade: TESTE MINHA PNE 1

Novo Assunto || Baixar Arquivos

Detalhes

Status da Sala | aperta

Assunto

Ultima Atualizac&o

Relatdrio da Sala de Colaboracdo

Critérios de Pesquisa

16.06.2021 15:21:19
16.06.2021 15:01:00
16.06.2021 14:59:05

16.06.2021 14:58:15

Criado por Ultima Atualizacdo. | 17.p5.2021 =) Alé
Assunio Ndo Lidos: ANEXOS:
Pesquisar || Limpar
Assunto Criado por
Negociagdo I
Solicital £d0 de Esclarecimentos XXXXXXXHXKKKXKKKKKKKHKKHKKXHXIHKIXHIKEXKIHKIXKEKEXKXXXXXXKEXKXXXXKEXXXXXXXXXXXXKX
Im pugnac; 40 KXXXXXKIXXKIKKIKKIKHKIHKEHKIKXKIHKIXHKIXHKKIXKEHKIXKEKIXKKKXXKXKEXKXKXKKEXKEXKIXXKXXXXKXX
Solicitacdo de Esclarecimentos

16.06.2021 i)

Anexos

2| e (- |

na area externa do portal

Petronect



SALA DE COLABORACAO

qﬁEnviar Mensagens e Anexos - De um assunto existente:

Assunto: Solicitacdo de Esclarecimentos | Numero da Oportunidade: 7003189990 | Titulo da Oportunidade: Teste - pacote 1 - original
< Retornar || Nova Mensagem
Historico de Mensagens
Data Hora Remetente Mensagem Anexos

28.06.2022 10:58:41 Petrobras = o

2806.2022 10:57:58 Petrobras

2 08 2022 10-57-28 PM

2806.2022 10:49:38 EN

0
1
1

BEQ

12. A Mensagem Enviada vai aparecer
dentro do Assunto, no “Histoérico de
Mensagens”.

Observacao: A secao “Histdrico de Mensagens” sera exibida, de acordo com o assunto selecionado anteriormente.
Na tela de histérico de mensagens, o usuario encontrara todas as mensagens trocadas sobre aquele assunto ordenadas cronologicamente da mais nova
para a mais antiga. Todas as mensagens “Novas” aparecem em “Destaque”, representada pelo icone =. .

Pefrgﬁecf



SALA DE COLABORACAO

| % Baixar arquivos na Sala de Colaboragao:

1. Acesse a sala de colaboracado através do menu “Cotagoes Eletronicas” e, em seguida, o submenu “Painel de Oportunidades”. Lembre-se de efetuar a
pesquisa utilizando o “Parametro de Busca”;

2. Ap6s clicar na aba “Minhas Participagdes”, clique no link da oportunidade que deseja acessar a sala de colaboragao e em seguida clique no botao
“Sala de Colaboragao”;

3. Na nova tela vocé terda a possibilidade de baixar arquivos;

) o O

Normas de Seguranca da Informacao da Petrobras Fale Conosco
Sobre as Cotacbes Eletronicas

Desbloguear Sesséo

— @

Minhas Participactes (1) J| Pré-Qualificac | (44} Relatorio da Sala de Colaboracio || Resumo da oportunidade | Sala de colaboracdo

Ocultar/ exibir pardmetros de busca

Participacdes da Minha Empresa

o Utilize g disponiveis em “Parametro
Rarticipacies” o sisiema e

necessario utilizar algur | Exibir oportunidade

ara o Painel de Oportunidades

4. E possivel baixar todos os
anexos contidos na Sala de

O,

Cabecalho Itens

EfTET Sala de Colaboracéo Wamero da Oportunidade: 7000182946 | Titulo da C | b ~
o Dados basicos Notas e anexos M
T Namero Desc. do Obje; Novo Assunto Relatério da Sala de Colaboracio Olabora ca OI

7000182946 TESTE MINH;

N° solic.cotacdo: | 7000182946 Detalhes Critérios de Pesguisg
Fuso horario:  ZBRRJ i B I . |
* Datainicio. | 08.06.2021 10:00:00 Status da Sala | Aperta Criado 5- OU e pOSS|Ve ba IXar tOd 0S 0OS ™ AE 16062021 [
Assu e
* Data fim | 30.06.2021 10:00:00 d .
anexos de um Assunto;
Data de abertura: = 30.06.2021 10:00:00 Pesquisar
* Descrigdo do Objeto de Coniratagdo:  TESTE MINHA PNE 1
Assunto
Ultima Alualizagén Assunto Criado por Anexos ‘ '
Moeda: BRL 16.06.20211521:19  Negociagio 0
Tipo de Oportunidade: | p N-Int ltem 16.06.20211501:00  Solicitacdo de Esclarecimentos 1
Critério de julgamento:  penor preco 16.06.2021145905  Impugnacdo 0
S Oportunidade restrita a MEPP: 16.06.2021 1458:15  Solicitacdo de Esclarecimentos 0

- nect



SALA DE COLABORACAO

| % Baixar arquivos na Sala de Colaboragao:

Para baixar os anexos de acordo com o assunto, siga as orientagdes abaixo:

Sala de Colaboracdo | Ndmero da Oportunidade: 7003189990 | Titulo da Oportunidade: Teste - pacote 1 - original

Novo Assunto || Baixar Arquivos || Relatorio da Sala de Colaboracio

Detalhes Critérios de Pesquisa
Status da Sala | aperta Criado por Ultima Atualizagio: | 29 g5 2022 o] Ate [ 25.06.2022 =
Assunto: Nio Lidos ANEXOS

Pesquisar || Limpar

Assunto
Ultima Atualizacdo Assunto Criado por Anexos Menzagem
28.06.2022 11:25:11  Solicitacdo de Esclarecimentos =
N . s
22062022 110559 Negociacio 5. Clique no numero de anexos para g &
baixar os anexos da mensagem.
Anexos ‘X Anexos X Anexos (X

& Titulo do Arguivo Data de Envio H Titulo do Arquivo Data de Envio [ Titulo do Arguivo ol
2 sala de colaboracfio docx 11.12.2017 19:47:36 Aselecionartudo 330 docx 11.12.2017 19:47:36 sala de colaboraggo o] S, Apés selecionar os arquivos

Anular selecéo

cliqgue em “Baixar Arquivos”.

6. Selecione o0 anexo
desejado;

Baixar Arquivosi aixar Arguiv

] e e oo e
marque a opcao “Selecionar tudo”;

7. Para baixar todos os anexos da A

Baixar Arquivos

Perrgﬁecf



SALA DE COLABORACAO

[
Relatério da Sala de Colaboragao:

1. Acesse a sala de colaboracgao através do menu “Cotagdes Eletronicas” e, em seguida, o submenu “Painel de Oportunidades”;

2. Clique na aba “Minhas Participagdes”, para encontrar a oportunidade ha necessidade de utilizar o campo “Parametro de Busca”;

3. Clique no link da oportunidade que deseja acessar a sala de colaboragao. Serd exibida a sala de colaboracao em uma nova tela;

4. Clique no botao “Sala de Colaboragao” e em seguida serd aberta uma nova tela que possibilitard a visualizacdo do Botao “Relatorio da Sala de

Colaboragao”.

S ¢ ] | =

Sobre as Cotagdes Eletrdnicas I I Deshloguear Sesséo

0 Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca®
Na aba “Minhas Participacdes’ o sistema exibe autome

Na aba “Leilées” € necessario utilizar algum parametro
Minhas Participacées (1 Pré-Qualificaces (0) | Lt
Ocultar/ exibir pardmetros de busca

Exportar ~

Nimero Desc. do Objeto de Contre
7000182946 TESTE MINHAPNE 1

() Relatério da Sala de Colaboracdo | Resumo da

Cabecalho e

Dados basicos Notas e anexos

Ne solic.cotacdo:
Fuso horario:

* Data inicio’

* Data fim:

Data de aberiura:

* Descri¢do do Objeto de Contratacio:

Normas de Seguranca da Informacao da Petrobras

Participagdes da Minha Empresa

7000182946

ZBRRJ

08.08.2021 10:00:00
30.06.2021 10:00:00
30.06.2021 10:00:00

TESTE MINHA PNE 1

Moeda:  BRL
Tipo de Cpcmﬂdade ehllalin,

Sala de colaboracéo

Clique no “Numero” da
Oportunidade;

Exibir oportunidade

Cligue no botao
“Sala de Colaboragao”;

Voitar para o Painel de Oporiunidades

Pefrgﬁecf



SALA DE COLABORACAO

[
:@\ Relatério da Sala de Colaboragao:

Baixar o relatdrio:

Sala de Colaboragéo | Ndmero da Oportunidade: 7000182946 | Titulo da Oportunidade: TESTE MINHA PNE 1

Novo Assunto || Baixar Arquivos I Relatorio da Sala de Colaboracio I

A
Detalhes Critérios de Pesquisa
Status da Sala | aperta Criado por Ultima Atualizacdo: | 17 052021 ) A€ 16062021 iz
Assunto Ndo Lidos: Anexos
Pesquisar || Limpar
Assunto
Ultima Atualizacso Assunto , Anexos
. . . ~
FRS——— —— 5. Para baixar o Histdrico da Sala de Colaboragao .
- . u 7 . ~
16.06.2021 15:01:00  Solicitacdo de Esclarecimentos cllque em Relatorlo da Sala de COIaboragao . 1
16.06.2021 14:59:05  Impugnacdo 0
16.06.2021 14:58:15  Solicitacdo de Esclarecimentos 0

bbb Petronect
N



SALA DE COLABORACAO

[
Relatério da Sala de Colaboragao:

Baixar o relatodrio:

O Relatdério vem em PDF, possui todos os arquivos e mensagens recebidos e/ou enviados pela Sala de Colaboracdo e controle de leitura dos anexos (da

propria empresa).

Relatorio da Sala de Colaboracgido

Petronect —
ID da Oportunidade: 70001 B2946 Org., de Compras: Unidade ENCE PE
Anexos
Assunto Nome do Anexo Responsavel Empresa Data
citaglo de Report2.pdf F_COTRIM 1 COTRIM INFORMATICA 202
gEsclarecimentes | {4y ) 15:01:00

Controle de leitura

Nenhuma leitura de anexo foi realizada nessa Sala de Colaboracgédo

Mensagens Enviadas

Data de Envio:

Remetente:

Assunto:

Teste de anexo para material de treinamento.

Data de Envio:

Remetente:

Assunto:

Teste para material de Tr

Data de Envio:

Remetente:

Assunto:

Efetuando teste para material de treinamento

Petronect
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QUANDO CRIAMOS UMA BOA MARCA
ABRIMOS UM PORTAL PARA O FUTURO

+
+

+ +

+ +

+ +
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